Изучаем “Access”


Задания для самостоятельной работы:

1. Создайте форму, содержащую поля только таблицы «Страны». Просматривая записи таблицы, убедитесь, что после последней записи в форме появляется пустой бланк, используя который удобно вводить данные в таблицу.
2. Создайте такую же форму для таблиц «Столицы» и «Валюта».
3. Используя формы созданные в заданиях 1 и 2 введите в базу данных информацию о Болгарии (110993 км2; 7,2 млн.чел.; София; Лев)
4. Просмотрите, как после этого изменились данные в таблицах, запросах и отчёте.
5. Просмотрите созданный ранее отчет в режиме Конструктора. Попробуйте внести изменения в заголовок отчёта, в верхние колонтитулы и т.д. и просмотрите результаты изменений в режиме отчёта.
6. Создайте свои формы и отчёты.
Вопросы для повторения:

1. В каких режимах можно создавать форму?

2. Перечислите основные этапы создания формы в мастере форм.

3. Можно ли через форму, для которой источниками данных являются несколько таблиц вводить новые записи.

4. Можно ли через форму, созданную на основе одной таблицы вводить данные.

5. Что необходимо сделать, чтобы в форме изменить расположение полей? 

6. В каких режимах можно создавать отчёты?

7. Перечислите основные этапы создания отчёта в мастере отчётов.

8. Какие итоговые вычисления можно производить в мастере отчётов?

9. Можно ли производить итоговые вычисления без задания уровней группировки?



Тема урока:

СУБД Microsoft Access. 
Создание форм и отчётов. 

Цель занятия:

1. Расширить знание о СУБД Microsoft Access; 

2. Получить навыки создания форм и отчетов в режиме мастера;
3. Научиться  редактировать формы и отчёты в режиме конструктора.
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Создание формы для просмотра записей

базы данных 

1. Загрузите Microsoft Access.

2. Откройте базу данных, созданную вами на прошлом уроке.

3. Перейдите на вкладку Формы.

4. На вкладке Формы нажмите кнопку [Создать].

5. В окне Новая форма выберите режим Мастер форм и нажмите кнопку [OK].
6. В окне Создание форм из раскрывающегося списка [Таблицы/запросы] в качестве источника данных для формы выберите таблицу Регион.
7. В окне [Доступные поля] выберите поля для формы, в данном случае Часть_света, и нажмите кнопку [>].

8. Затем из раскрывающегося списка [Таблицы/запросы] в качестве источника выберите таблицу Страны.
9. Из окна [Доступные поля] в окно [Выбранные поля] переместите поля: Страна, Площадь, Население(млн).

10. Из таблицы Столицы добавьте в форму поле Столицы.

11. Нажмите кнопу [Далее].
12. Согласитесь с выбором внешнего вида формы В один столбец, заданного по умолчанию, нажав кнопку [Далее].

13. Выберите стиль для формы, например Международный, и нажмите кнопку [Далее].

14. Задайте имя формы (например, Сведения) и нажмите кнопку [Готово].

15. В окне формы просмотрите записи по созданной форме, используя кнопки управления внизу окна.

16. Проверьте, можно ли вводить записи в таблицы через форму (убедитесь, что в данном случае не получается).
17. Перейдите в режим Конструктора.
18. Увеличьте размер формы, перетащив правую и нижнюю границы формы.

19. Перетащите окна полей и расположите их внутри формы в другом порядке.
20. Просмотрите изменения в режиме Формы.
Создание отчёта 
1. Перейдите на вкладку Отчёты.

2. Нажмите кнопку [Создать].

3. В окне Новый отчёт выберите режим Мастер отчётов и нажмите кнопку [OK].
4. В окне Создание отчётов из раскрывающегося списка [Таблицы/запросы] в качестве источника данных для отчёта выберите таблицу Регион.
5. Из окна [Доступные поля] в окно [Выбранные поля] используя кнопку [>] переместите поле Часть света.

6. Затем из раскрывающегося списка [Таблицы/запросы] в качестве источника выберите таблицу Страны.
7. Из окна [Доступные поля] в окно [Выбранные поля] переместите поля: Страна, Площадь, Население(млн).

8. Из таблицы Столицы добавьте в отчёт поле Столицы.

9. Нажмите кнопу [Далее].
10. В новом окне укажите поле Часть_света, по которому должна осуществляться группировка записей в отчете и нажмите кнопку [>], после чего — кнопку [Далее].
11. Из первого раскрывающегося списка выберите поле Страна, по которо​му должна осуществляться сортировка записей в группах. Порядок сортировки оставьте заданный по умолчанию (по возрастанию).
12. Нажмите кнопку [Итоги...].
13. В окне Итоги для полей Население(млн) и Площадь задайте операцию Sum и нажмите кнопку [OK]. (Sum – сумма всех выбранных значений данного поля, Avg – среднее значение, Min – наименьшее значение, Max – наибольшее значение) 

14. В окне Создание отчетов нажмите кнопку [Далее].
15. Выберите макет отчета (например, ступенчатый)  и нажмите  кнопку [Далее].
16. Выберите стиль для отчета (например, Строгий) и нажмите кнопку [Далее].
17. Задайте имя отчета (например, Отчёт с вычислениями) и нажмите кнопку [Готово].
18. В окне отчета просмотрите весь отчет, используя полосы прокрутки.
